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Правила 
приема (зачисления) граждан в муниципальное бюджетное 

учреждение дополнительного образования  
«Дворец творчества детей и молодежи»
 Топкинского муниципального района
1. Общие положения
1.1.   Настоящие Правила приема в муниципальное бюджетное  учреждение дополнительного образования  «Дворец творчества детей и молодежи» (далее Правила приема в учреждение) определяют правила приема детей, проживающих на территории Топкинского муниципального района.

     1.2.   Цели разработки настоящих правил:

-     соблюдение законодательства Российской Федерации в области образования в части приема обучающихся в образовательные организации, обеспечение их права на получение дополнительного образования;

-     повышение прозрачности деятельности учреждения посредством предоставления информации об административных процедурах при приеме в учреждение.

1.3.   Правовые основания Правил приема в учреждение.

 Конвенция ООН о правах ребёнка, Декларации прав ребенка; 
· Конституция РФ от 12.12.1993 г.;
 Федеральный Закон «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации» от 24.07.1998г. № 124-ФЗ (с изменениями от 20.07.2000 г. № 103-ФЗ); 
  Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» № 273-ФЗ от 29 декабря 2012 года
 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», приказ № 1008 Министерства образования и науки Российской Федерации  от 29 августа 2013 г.; 
 Санитарно – эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы  образовательных организаций  дополнительного образования детей СанПиН 2.4.4.3172-14; 
 Трудовой кодекс РФ от 07.02.2013г.; 
 Устав МБУ ДО «ДТДиМ»; 
 Правила внутреннего трудового распорядка обучающихся МБУ ДО  «ДТДиМ».
1.4.  Прием заявления и документов  осуществляются в рабочие дни с понедельника по пятницу с 9.00 до 16.30 по адресу: г. Топки, ул. Кузнецкая, 3, приемная директора учреждения.

1.5.   Должностным лицом, ответственным за прием документов, является секретарь учреждения.

1.6.  Информация о правилах приема в учреждение размещена на официальном сайте учреждения, на информационном стенде учреждения в доступном для посетителей месте, предоставляется заявителю посредством личного обращения или по телефону.

1.7  Прием в Учреждение запрещается осуществлять на конкурсной основе.

1.8  Лица, признанные беженцами, и прибывшие с ним члены его семьи, имеют право на устройство детей в Учреждение наравне с гражданами Российской Федерации на основании ФЗ  «О беженцах», «О вынужденных переселенцах».

1.9  Иностранные граждане пользуются правом на получение дополнительного образования наравне с гражданами РФ на основании ФЗ «О правовом положении иностранных граждан».

II. Порядок приема (зачисления) детей в Учреждение

2.1 Прием детей в Учреждение осуществляется в возрасте преимущественно от 5 до 18 лет по желанию детей и родителей с учетом их интересов и способностей, состояния здоровья

2.2 Прием детей в Учреждение осуществляется по письменному заявлению одного из родителей (законных представителей).

2.3 Зачисление детей для обучения по дополнительным общеобразовательным программам в области физической культуры и спорта осуществляется при отсутствии противопоказаний к занятию соответствующим видом спорта.

2.4 Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в творческие объединения в соответствии со своими интересами и возможностями здоровья и могут обучаться в творческих объединениях наравне с остальными детьми или индивидуально.

2.5 Прием (зачисление) в учреждение оформляется приказом руководителя учреждения

III. Порядок комплектования учебных групп
3.1 Комплектование учебных групп  на новый учебный год проводится с 1 июня по 15 сентября ежегодно, в остальное время проводится доукомплектование  в соответствии с установленными нормативами.

3.2 Деятельность обучающихся в Учреждении осуществляется в одновозрастных или разновозрастных творческих объединениях по интересам. Каждый обучающийся имеет право заниматься в нескольких объединениях, менять их.
IV. Порядок и основание отчисления обучающихся из Учреждения

4.1. По решению педагогического совета учреждения за совершенные неоднократно грубые нарушения Устава учреждения допускается исключение из учреждения обучающихся. Исключение обучающихся из Учреждения применяются, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее обучение обучающегося в Учреждении оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников Учреждения, а также нормальное функционирование Учреждения;

4.2.   На основании докладной записки педагога дополнительного образования на имя директора о выбытии обучающегося в другое учреждение, творческое объединение, при смене места жительства, по медицинским показаниям и прочим причинам.
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